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Beurshandboek

Dit handboek bevat alle informatie die je als exposant nodig hebt om de voorbereiding van jouw
beursdeelname zo eenvoudig mogelijk te laten verlopen.

Alle onderdelen in dit handboek zijn zo opgesteld dat u makkelijk hoofdstukken kan printen en/of
doorsturen naar uw collega’s of leveranciers.
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Deadlines

1. Betalingen

o Standoppervlakte — voor 9 maart 2026
o Elektriciteit — voor 9 maart 2026

Noot: alle bestellingen die via de webshop geplaatst worden, zullen door Brussels Expo
gefactureerd worden. Enkel de deelname/standopperviakte wordt door Laborama
gefactureerd.

2. Webshop (alle items):

opent op 25 november 2025

early-bird prijzen t.e.m. 23 februari 2026

standaard prijzen t.e.m. 15 maart 2026

last-minute prijzen t.e.m. 17 maart 2026

Opgelet: print materiaal (bedrukking wandpanelen of textieldoek) dient aangeleverd
te zijn tegen ten laatste 23 februari 2026

0O O O O O

3. Andere zaken: mail volgt begin december
o Registratie standpersoneel

o Toegangstickets bestelwagen, vrachtwagen, personenwagen tijdens opbouw &
afbouw

o Naambord

o Deelnemers exposantendrink
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Praktische informatie en diensten

Datum:

LABORAMA 360 gaat door op donderdag 19 en vrijdag 20 maart 2026.

Locatie:

e Brussels Expo - Paleis 3 - Keizerin Charlottelaan - 1020 Brussel — Belgié

Openingstijden (voor bezoekers):

e Donderdag 19 maart van 09u30 tot 16u30
e Vrijdag 20 maart van 09u30 tot 16u00

Beursprogramma voor 19 maart 2026
e 08u30-9ul5
Early Bird-café.
Laborama biedt een gratis kop koffie en een croissant aan (zolang de voorraad strekt)

e 09u30

Aanvang van de beursdag, de deuren gaan open voor bezoekers.
e 10u00

Start congres
e 16u30

Einde beursdag voor bezoekers.

e 16u45-18u30
Netwerkdrink voor exposanten

Beursprogramma voor 20 maart 2026
e 08u30-9uil5
Early Bird-café.
Laborama biedt een gratis kop koffie en een croissant aan (zolang de voorraad strekt).

e 09u30

Aanvang van de beursdag, de deuren gaan open voor bezoekers.
e 10u00

Start congres
e 16u00

Einde 25ste editie van LABORAMA

e 16u00-21u00
Afbouw van de standen
Exposanten dienen al hun materiaal uit de beurshal te verwijderen.

Beurshandboek Laborama 360 3van 13



BEZOEK ONS TIJDENS

\
LABORAMA 360 ® Laborama
u U

19.03.2026
20.03.2026

Opbouw:
e Woensdag 18 maart van 12u00 tot 22u00
e Donderdag 19 maart van 07u00 tot 09u00 (enkel nog afwerking!)

Afbouw:
e Vrijdag 20 maart van 16u00 tot 21u00

De toegang met een voertuig tot het terrein van de Brussels Expo is tijdens de op- en afbouw enkel
mogelijk op vertoon van een toegangskaart. Verdere praktische info vindt u verder in het
handboek terug.

Diensten on-site:

e Secretariaat van de organisator, Laborama (vooraan Paleis 3). Hier kan u terecht voor al uw
vragen.

Openingsuren:
o 18/3/2026: 13u30 tot 18u00
o 19/3/2026: 9u30 tot 12u30 en van 13u30 tot 16u30
o 20/3/2026:9u30 tot 12u30 en van 13u30 tot 16u30

e Permanentie technische dienst. Meldt problemen aan uw stand of met elektriciteit aan het
secretariaat. Wij geven het door aan het technisch personeel.

e Bewaking. Vanaf de laatste dag van de opbouw wordt er bewaking voorzien door de
organisator, ook 's nachts. Tijdens de beursdagen is er permanent bewaking.
Bewakers kunnen niet overal tegelijk zijn. Daarom roepen wij de exposanten op om zeer
aandachtig te zijn en nooit waardevolle zaken onbewaakt achter te laten op hun stand.
Breng bij de opbouw, 'waardevol' materiaal als beeldschermen e.d. als laatste binnen en haal
ze bij de afbouw als eerste weg.

e \Vestiaire: bij de inkom van de beurs. Is gratis ter beschikking.
e Internetin de beurshal. U kan gratis e-mails en internet raadplegen.

e Badges van het standpersoneel. Badges kunt u gratis laten printen bij de registratiebalies aan

de inkom van de beurshal op:

o 18/3/2025 van 14u30 tot 19u00

o 19/3/2025 van 08u30 tot 09u30
Per persoon wordt 1 badge gemaakt die geldig is voor de ganse duur van de beurs. Indien voor
eenzelfde persoon een nieuwe badge gemaakt moet worden, zal hiervoor € 5,00/badge
aangerekend worden.
U heeft enkel toegang tot de beurs op vertoon van uw exposantenbadge.

e Catering.
We bevestigen op een later tijdstip welke catering er voorzien zal zijn.

Tip! Bestel uw broodje of slaatje vooraf via de catering dienst van Brussels Expo (via
webshop). Zo wint u niet alleen tijd maar bent u ook zeker dat wat u wil er ook is.
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Uw stand

Inbegrepen in uw stand
In de all-in prijs per module van 12m? ontvangt u volgende pakketdiensten:

e Standaardstand van 4 x 3 meter met witte wanden van 2,5 meter hoogte
e Opbouw en afbouw van uw stand

e Naamborden met uw bedrijfsnaam en standnummer

o 3 LED spots

e Vloerbekleding met tapijttegels in donkerblauw

e Opname van uw bedrijf in de online beurscatalogus

e Promotiemateriaal (banners)

e Promotie via onze socials en mediapartners

e Lead capturing

Daarnaast biedt Laborama de exposanten volgende zaken gratis aan:

e 2 parkeerplaatsen tijdens de beursdagen

e Exposantenbadges

e Exposantendrink — netwerkevent aan het einde van de 1ste beursdag
e Toegang tot draadloos internet tijdens de beursdagen

e Uw bedrijfsinfo op expo.laborama.be

e Reiniging van uw stand

e Bewaking tijdens de beursdagen 24/24

e Permanentie van technisch personeel (standenbouw)

Niet inbegrepen in uw stand

e Elektriciteit: verplicht te bestellen via de webshop.
e Meubilair: indien u dit wenst te huren, kan dit via de webshop.

De standen hebben een maximumhoogte van 2,5m en worden opgebouwd door 1 standenbouwer die
door Laborama wordt aangesteld.

De exposanten staan in voor de aankleding van hun stand. Deze mag op geen enkele manier de
afmetingen van de stand overschrijden, noch in hoogte, noch in oppervlakte. Tevens is het de
exposant niet toegestaan op eigen initiatief welk onderdeel dan ook van de door Laborama
geleverde stand te verwijderen tijdens opbouw, afbouw en de ganse duur van de beurs.
Het gebruik van verhoogde vloeren is enkel toegestaan voor standen vanaf 48m?, mag maximaal 10
cm hoog zijn en dient afgewerkt te worden met de tapijttegels van de organisatie (blauw).
Contacteer de organisatie voor meer info.

Het is de exposanten niet toegelaten om voorwerpen, voor welk doeleinde ook, te (laten) bevestigen
aan het plafond van de beurshal. Materialen mogen bevestigd worden aan de wanden van de stand,
zonder deze te beschadigen. Elke beschadiging van de panelen wordt gefactureerd.
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Verplicht bij te bestellen / te bevestigen.

Er zijn enkele zaken die u zeker niet mag vergeten te bestellen:

1. Elektriciteitsaansluiting

Er is geen elektriciteitsaansluiting inbegrepen in de prijs van uw stand. Indien u deze niet bestelt,
zal u ook geen elektriciteit op uw stand hebben en zullen ook uw inbegrepen LED-spots niet
werken. U kan deze bestellen via de Brussels Expo Webshop.

2. Opslag lege verpakking

Omuwille van veiligheidsmaatregelen, is het niet langer mogelijk om lege verpakkingen in de
beurshal zelf op te slaan. Indien u lege verpakkingen heeft en deze zelf niet kan stockeren buiten
de hal, dient u hiervoor opslag te bestellen. Dit kan u via de webshop doen bij Ziegler.

OPGELET : Alle lege verpakkingen die in de beurshal worden aangetroffen, zullen op kosten van de
exposant bij Ziegler gestockeerd worden. Boven op de prijs zal een supplement van €250,- (excl.
BTW) aangerekend worden.

3. Aantal deelnemers voor de exposantendrink (GRATIS)

Aan het einde van de eerste beursdag, bieden wij alle exposanten een gratis netwerkingsdrink aan.
Hiervoor willen we u graag uitnodigen. Om alles vlot te laten verlopen vragen wij u om het aantal
personen van uw bedrijf op te geven, die aanwezig zullen zijn bij de exposantendrink.

4. Belettering voor uw naamborden (GRATIS)

Geef ons tijdig door welke bedrijfsnaam u op de naamborden wilt vermelden. Indien wij deze niet
voor 18 februari doorgestuurd krijgen, zullen wij de bedrijfsnaam van uw inschrijving gebruiken.

5. Kaarten voor toegang tot het domein van Brussels Expo (GRATIS)

Tijdens de op- en de afbouw kan u enkel toegang tot het domein van Brussels Expo verkrijgen op
vertoon van een speciaal daarvoor voorziene toegangskaart.

U ontvangt begin december een mailing met een formulier (Google Forms) met betrekking tot de
hierboven vermelde punten 3,4 en 5.

Wat is optioneel om bij te bestellen?

Er zijn tal van zaken die u via de Brussels Expo Webshop kan bestellen die niet verplicht zijn. Hier is een
kort overzicht van alle zaken die u kan bijbestellen voor uw deelname aan LABORAMA 2025 te
optimaliseren:

¢ Meubilair ¢ Planten & Bloemen e Internetaansluiting ¢ Persluchtaansluiting ¢ Printpanelen of
printdoeken voor de wanden van uw stand mee te bekleden ¢ Audiovisueel materiaal ® Opslag lege
verpakking ¢ Lead capturing licentie ® Promotiemateriaal: gedrukte uitnodigingen, affiches, .. ®# On site
promotiemogelijkheden
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Naar de webshop

Om toegang te verkrijgen tot de Brussels Expo Webshop dient u eerst een account aan te maken. Indien
u nog een account heeft van vorig jaar, kan u deze gebruiken om in te loggen. U ontvangt rond 15
november ook nog een uitnodigingsmail van Brussels Expo zelf.

U heeft reeds een account:

e Ga naar https://shop.expo.brussels/expo
e Selecteer LABORAMA 360
e Klik op "Inloggen"

Nieuwe account aanmaken:

e Ga naar https://shop.expo.brussels/expo
e Selecteer LABORAMA 360
e Klik op "Nieuwe gebruiker"

Voor alle vragen rond de technische bestellingen, mail naar connections@brussels-expo.be
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Opbouw en afbouw

Opbouw

e Woensdag 18 maart van 12.00u tot 22.00u
o U heeft hiervoor een toegangskaart voor wagen of bestel-/vrachtwagen nodig om
toegang te krijgen tot het domein van Brussels Expo!

e Donderdag 19 maart van 07.00u tot 09.00u
o Enkel voor afwerking
o Standen en gangen zijn schoongemaakt!
o Indien er een wagen op het terrein dient te komen, moet u een speciale toegangskaart
aanvragen bij de organisatie!
e Toegang tot het terrein van Brussels Expo via Gate A aan de Keizerin Charlottelaan.

e Er zijn 3 poorten aan de rechterzijde van Paleis 3 die gebruikt kunnen worden tijdens de
opbouw. Er zullen meerdere stewards aanwezig zijn om alles in goede banen te leiden.

e Tijdens de opbouw is parkeren gratis op parking B en kunnen uitrijtickets bekomen worden
aan het Laborama secretariaat vooraan het Paleis.

Parkeren tijdens de beurs
e Exposanten kunnen parkeren op de Parkings B en T (Keizerin Charlottelaan, 1020 Brussel),
recht tegenover Gate A/Paleis 3 en parking Kinepolis.

e U ontvangt 2 gratis uitrijtickets per beursdag per module (af te halen aan het LABORAMA
secretariaat vooraan het Paleis tijdens de opbouw of op het secretariaat tijdens de beurs.

e Extra uitrijtickets voor de parking kosten 12€ per stuk, per dag.

Afbouw

e Vrijdag 20 maart van 16.00u tot 21.00u

e Uit respect voor de late bezoekers en de andere exposanten is het NIET toegestaan om
materiaal van uw stand te verwijderen of te starten met de afbouw van uw stand voor het
sluitingsuur van de beurs.

e Toegang tot het terrein voor afbouw wordt verleend vanaf parking C!

o Vanaf vrijdagnamiddag 13u, wordt er een colonne gevormd op parking C. U kan uw
voertuig (vrachtwagen, bestelwagen, personenwagen) daar gaan plaatsen en
terugkeren naar uw stand, om dan vanaf 16u terug naar uw voertuig te gaan.

o De colonne wordt via Gate G naar Paleis 3 begeleid

o De colonne mag pas vertrekken nadat:
= De laatste shuttlebussen voor bezoekers zijn vertrokken
=  We groen licht krijgen van de bewaking op de terreinen
= We groen licht krijgen van de politie.

o Wij kunnen hier geen exact tijdstip op plakken.
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o Afhankelijk van het aantal voertuigen in de colonne, wordt deze in 1, 2 of 3 delen
binnengelaten. Om verkeershinder in de omgeving te vermijden, worden er maximaal
een 40-tal voortuigen per keer colonnedeel binnengelaten

e Pas nadat de volledige colonne op de terreinen van Brussels Expo is binnengelaten, wordt de
poort Gate A pas opengesteld voor andere voertuigen (bestel-/en vrachtwagens die later zijn
toegekomen, personenwagens vanaf parkings B en T).

e Wij kunnen geen exact tijdstip opgeven wanneer Gate A zal opengaan. Dit hangt af van
bovenvermelde procedure en dus pas nadat de colonne volledig binnen is.

Praktisch

Tijdens de op- en afbouw is toegang tot het terrein van Brussels Expo met een voertuig enkel mogelijk
op vertoon van een toegangskaart. Deze zijn aan te vragen via de mailing die wij versturen vanaf
december (met reminders)
U kan dan volgende kaarten bestellen:

- Toegangskaart opbouw personenwagen (gelimiteerd tot 1 kaart per standmodule).

- Toegangskaart opbouw bestel-/vrachtwagen (geen beperking).

- Toegangskaart afbouw personenwagen (gelimiteerd tot 1 kaart per standmodule).

- Toegangskaart afbouw bestel-/vrachtwagen (geen beperking).

Toegangskaarten opbouw/afbouw

- Deze kaarten moeten uitgeprint worden (kleur of zwart/wit, maakt niet zo veel uit). Vertonen
van de kaart op een mobiel toestel is niet toegestaan.

- U dient deze kaart achter de voorruit van het voertuig te plaatsen (bij binnenkomst en tijdens
het lossen/laden)

- Deze kaarten dragen een individuele nummering en mogen bijgevolg niet gekopieerd worden.

- Toegang tot de beurshal met de wagen, bestel- of vrachtwagen is niet mogelijk tijdens
beursdagen.

Logistieke partner

De officiéle logistieke partner voor LABORAMA 360 is ZIEGLER EXPO LOGISTICS. Je kan ze vinden in de
webshop onder Behandeling — Transport — Opslag.

U kan bij hen terecht voor de volgende diensten:
e In ontvangst nemen van leveringen
e Stockage (van zowel leveringen als lege verpakkingen tijdens de beurs)

e Het ter plaatse brengen en ophalen van uw materiaal.

Zij zullen tijdens op- en afbouw ook een heftruck ter plaatse hebben.

U kan hen rechtstreeks contacteren via Mevr. Aline Reul e-mail: bruexpo@zieglergroup.com
Tel.: +32-2475 45 44 (tijdens de opbouw/beurs/afbouw: 0476-60.02.29) / www.ziegler-expolog.com.
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Promotie van uw deelname

De LABORAMA 360 website bevat een online exposantencatalogus die bezoekers kunnen raadplegen.
Om uw deelname te optimaliseren heeft u er alle belang bij dat de informatie in deze catalogus correct
en up-to-date is. Bezoekers kunnen in de catalogus namelijk ook zoeken op merknaam of
productcategorie en zo de voor hen interessante exposanten terugvinden.

Hoe vervolledigt u uw exposantenprofiel in de catalogus?

Na inloggen* op de LABORAMA 360 website kan u doorklikken naar "My Company" waar u vervolgens
volgende zaken kan invullen, aanpassen of aanvullen:

e Adresgegevens
e Bedrijfsprofiel
- Korte beschrijving van uw firma
- Logo
e Merken: De merken en fabrikanten die u vertegenwoordigt
e Producten & Diensten: De producten en diensten die uw gamma rijk is
Nieuwsberichten (worden op de homepagina geplaatst).
Heeft u een nieuwsbericht dat u op de website wil publiceren? Stuur ons uw document
door in drie talen (NL — FR — EN) met een foto of video en we doen het nodige. Wij
kijken naar de nieuwsberichten om content te creéren voor onze eigen LinkedIn-

campagne.

Het plaatsen van uw tekst in de beurscatalogus van Laborama is GRATIS. De online beurscatalogus kan
u hier terugvinden: https://expo.laborama.be/nl/exposantenlijst

*u ontving uw logingegevens bij het registreren voor de beurs.
Nieuwigheden

Heeft u een nieuwigheid in uw gamma of een primeur voor de Belgische markt? Breng het onder de
aandacht door gratis een artikel te plaatsen op de LABORAMA 2025 website. Stuur ons uw document
door in drie talen (NL— FR — EN) met een foto of video en wij publiceren het voor u.
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Opgelet met frauduleuze organisaties/mailings

Jaarlijks krijgen wij berichten van exposanten in verband met vreemde e-mails en facturen die zij
ontvangen naar aanleiding van hun deelname aan LABORAMA 360. Er zijn organisaties die exposanten
contacteren voor opname in valse beurs catalogussen. Wij adviseren al onze exposanten om voorzichtig
om te springen met organisaties die Laborama niet vertegenwoordigen en raden aan om altijd de kleine
letters te lezen alvorens documenten te tekenen.

Deze organisaties sturen exposanten een vooringevuld formulier toe (meestal met de correcte
informatie) en Laborama in het groot bovenaan en vragen u om deze informatie te bevestigen voor een
correcte opname in de beurscatalogus. Of ze sturen berichten met de vraag of u de contactdatabase
van de beurs wenst aan te kopen.

LABORAMA WERKT NOOIT SAMEN MET EXTERNE PARTIJEN VOOR HAAR BEURSCATALOGUS, NOCH
VOOR HAAR BEURSCONTACTEN.

Een paar voorbeelden van organisaties die deze frauduleuze formulieren uitsturen zijn:
¢ Expo-Guide
¢ International Fairs Directory
* Fairguide / Construct Data Publishers
¢ INEXORG
e Alle organisaties die beweren data te verkopen

De enige partners die u mogen contacteren voor de beurs zijn onze mediapartners:

- Lablnsights
- C2W - Alea Publishers / Multor Media BV / SGNM

Daarnaast adviseren wij ook om organisaties te negeren die beweren bezoekersdata van LABORAMA
te verkopen. Het adressenbestand van bezoekers is enkel te verkrijgen via Laborama na afloop van de
beurs (nooit op voorhand) en exclusief via een bestelformulier. Wij verkopen het adressenbestand
NIET door aan andere organisaties — niet-exposanten, noch werken we hiervoor samen met andere
partners. Met andere worden, elke aanbieder van deze data anders dan Laborama zelf, is frauduleus.

Heeft u een vraag of bent u niet zeker van een zekere mail of brief die u toegestuurd heeft gekregen?
Aarzel dan zeker niet om ons te contacteren via info@laborama.be of op +32-470.57.51.24.
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Nucleaire Controle - loniserende stralen

Indien u apparatuur tentoonstelt die ioniserende stralen uitzendt, bent u verplicht hiervoor een
vergunning in uw bezit te hebben. Heeft u deze vergunning niet, dan kan u die aanvragen bij het

Federaal Agentschap voor Nucleaire Controle (FANC)
Markiesstraat 1, bus 6A

1000 Brussel

meldpunt@fanc.fgov.be

Tel.: +32-2-289 21 11

Fax: +32-2-289 21 12

Website: www.fanc.fgov.be

Het Federaal Agentschap voor Nucleaire Controle kan op eigen initiatief controles uitvoeren tijdens
LABORAMA 360. De exposant staat zelf in voor alle nodige vergunningen.
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Hotel Reservaties

Hieronder vindt u een lijst met hotels in de omgeving van Brussels Expo. Wenst u een hotelkamer te
reserveren tijdens de vakbeurs LABORAMA 2025 (20 & 21 maart 2025), dan kan u dit doen door contact
op te nemen met één van de onderstaande hotels of een hotel naar keuze.

Hotel ibis Brussels Expo Atomium **#*
Romeinse Steenweg 572,

1853 Strombeek-Bever

Tel. +32 2461 00 21
www.accorhotels.com

H2846 @accor.com

Hotel Expo ***

Houba de Strooperlaan 600,
1020 Brussel

Tel. +322 476 15 14

www.expohotel.be

info@expohotel.be

Hotel La Roseraie ***

De Limburg Stirumlaan 213 B
1780 Wemmel

tel. +32 2456 99 10
hotel@laroseraie.be

www.laroseraie.be

B&B Langeveldemolen
Langevelde 1

1785 Merchtem

tel. +32 485 1020 60
info@langeveldemolen.be

www.langeveldemolen.be

Wij hebben geen korting bij deze hotels. We adviseren deze omdat deze hotels in de buurt van Brussels
Expo liggen.

Gezien de uitstekende verbinding met het openbaar vervoer, kan u echter ook gemakkelijk een hotel
boeken in het centrum van Brussel. Wij adviseren niet te lang te wachten met het reserveren van logies.
Laborama staat niet in voor hotel reservaties, maar u kan ons wel contacteren voor bijkomende
inlichtingen.
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